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SAKIU RAJONO GELGAUDISKIO PAGRINDINES MOKYKLOS KOPIJAVIMO IR KITUY
PASLAUGU TEIKIMO TVARKOS APRASAS

| BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kopijavimo ir kity paslaugy, reikalingy mokiniy ugdymo procesui organizuoti, teikimo
tvarkos aprasas (toliau —Kopijavimo tvarkos apraSas) nustato kopijavimo ir kity paslaugy teikimo
organizavimg, mokamy kopijy isigijimo ir naudojimo tvarka.

2. Siame aprase naudojamos savokos:

2.1. Kopijavimas—dokumenty, reikalingy mokiniy ugdymo procesui organizuoti, kopijavimo
mokama paslauga.

2.2. Kitos paslaugos—paslaugos, reikalingos mokiniy ugdymo procesui organizuoti:
spausdinimas, skenavimas.

2.3. Mokama kopija-kopijuotas ar atspausdintas dokumentas.

2.4. Mokamy kopijy ir kity paslaugy apskaitos ir kontrolés zurnalas — nustatytos formos
zurnalas(priedasNr.1), kuriame fiksuojamas mokamy kopijy ir kity paslaugy apmokéjimas ir skyrimas.

2.5. Nemokama kopija — mokytojo kopijuotas arba atspausdintas dokumentas, skirtas ugdymo
procesui organizuoti, mokamas mokyklos léSomis, skirtomis kanceliarinéms prekéms jsigyti.

2.6. Nemokamy kopijy apskaitos ir kontrolés zurnalas — nustatytos formos zurnalas (priedas
Nr.2), kuriame fiksuojama nemokamy kopijy skyrimas ir panaudojimas.

1. KOPIJAVIMO IR KITU PASLAUGU TEIKIMO ORGANIZAVIMAS

3. Kopijavimo ir spausdinimo paslaugomis pedagoginiai darbuotojai gali naudotis:
3.1. IT specialisto kabinete, mokytojy kambaryje.

4. IT specialistas:

4.1 teikia kopijavimo ir kitas paslaugas nustatytomis darbo valandomis;

4.2. vykdo atlikty kopijy apskaita;

4.3.duomenis fiksuoja kopijy apskaitos ir kontrolés Zurnale.

INIL.NEMOKAMU KOPIJU SKYRIMO TVARKA

5.Nemokamos kopijos skiriamos:

5.1. Standartizuotiems testams ir bandomiesiems egzaminams;
5.2. Konkursy ir dalykiniy olimpiady pasiruosimui;

5.3. Kontroliniams darbams (1-2 per pusmetj);

5.4. Klasés vadovo darbo dokumentacijai vesti;

5.5. Metodinei medziagai ruosti.



Nemokamy kopijy (kartu su kopijavimo popieriumi)limitas mokytojams ir kitiems
pedagoginiams darbuotojams nustatomas rugséjo meén. atsizvelgiant j mokytojo turimy kontaktiniy
valandy skaiciy direktoriaus jsakymu.

6. Papildomy nemokamy kopijy skaiciy, pateikus rastiSka praSyma, skiria mokyklos
direktorius.

IV.MOKAMU KOPIJU IGYJIMO IR PANAUDOJIMO TVARKA

7. Mokiniai ir pedagoginiai darbuotojai uz kopijavimo ir kitas paslaugas sumoka mokyklos IT
specialistui pasiraSydami apskaitos kontrolés Zurnale.

8. Kopijavimo ir kity paslaugy jkainiai nustatyti Sakiy rajono savivaldybés tarybos 2014 m.
gruodzio 22 d. sprendimu Nr. T-409.
9. IT specialistas mokamy kopijavimo ir kity paslaugy apskaita vykdo zurnale.

V.BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

10.Pajamos uz suteiktas kopijavimo paslaugas vieng kartg per pusmetj pervedamos | mokyklos
specialiyjy programy saskaita, kurios susigrazinamos kaip jstaigos uzdirbtos pajamos ir naudojamos
eksploataciniy medziagy, jrangos jsigijimui ir remontui, paslaugos teikimo modernizavimui.

11.Kopijavimo tvarkos aprasas gali biiti kei¢iamas Mokyklos direktoriaus jsakymu.




MOKAMU KOPIJU APSKAITOS IR KONTROLES ZURNALAS

Priedas Nr.1

Eil. Nr.

Pavardé,
vardas

Data

Isigyty kopijy
skaicius

Skirtas kopijy
skaiCius

Gavé¢jo parasas




Priedas Nr.2

NEMOKAMU KOPIJU APSKAITOS IR KONTROLES ZURNALAS

Eil. Nr.

Pavardé,
vardas

Skirtas kopijy
skaicius 09-
01

Gave¢jo
parasas




